Mili studenti,

nize najdete nékolik zakladnich pravidel k prabéhu Vaseho studia na KNJ. Dfive nez
si je proctete, méjte na paméti toto:

Némcina je v ramci nasi fakulty bezpochyby jednim z nejperspektivnéjSich oboru,
a nejen zde v pohrani¢i. Budete-li umét dobfe némecky, nemusite mit starost o
uplatnéni na pracovnim trhu. Myslete v tomto smyslu do budoucna a nevolte cestu
nejmensiho odporu, prfekonavejte pocatec¢ni obtize, vyplati se to.

Od doby, kdy vznikly socialni sité¢ a studenti je napfi€ roCniky vyuZzivaji, mame
neustale problémy s nejriznéjSimi dezinformacemi, famami a zmatenostmi, neustale
je musime uvadét na pravou miru. Negativni informace se, jak vite, Sifi velmi rychle,
kfikloun a ukfivdénec je vzdy slySet nejvice. Opravdu se nestaCime divit, kdyz
studenti zaCnou zcela bezdivodné panikafit, napfiklad se hromadné a na posledni
chvili odepisovat ze zkousSek, tvrdit, Ze jsme ,zli“ apod. Zni to mozna podivné, ale:
neveérte tomu, co si navzajem piSete (my o tom nastésti pfehled nemame, nemusime
byt u v8eho). Tedy: béhem studia se spoléhejte na informace z prvni ruky, tedy na
ty, které ziskate pfimo od nas, netfeStéte nam z internetu — radSi se zastavte na KNJ.

Nasledujici studijni pravidla vznikla proto, aby nedochazelo k nedorozuménim a
informacnim Sumim. Ve vasem studiu Vam samoziejmé chceme byt napomocni, ale
zaroven jsme nuceni hospodafit s Casem a energii. Zde tedy zakladni jasna pravidla
tykajici se bézného provozu KNJ:

1. Terminy zapo¢tl a zkousek:

e Smeérodatné jsou pouze terminy, které jsou vypsany na STAGu. Je-li student zapsan na
terminu a bez omluvy se nedostavi, termin mu propada.

e Individualni terminy zapoc¢td a zkouSek jsou mozné pouze vyjimeéné: V pFipadé
zavaznych rodinnych problém(, nemoci, kolize se stipendiem, praxi apod. Netyka se
brigad, rekrea¢nich pobytu, cestovani apod.

e Terminy zapoc¢ti a zkousSek se konaji pouze v semestru, vnémz je dany prfedmét
vypsan.

e Vzhledem ke studijnim Fadem pfedepsanému poctu vypsanych termint zkousek a
zapocta katedra dlirazné doporucuje, aby student dukladné rozvazil strategii pfi pInéni
studijnich povinnosti: Konkrétni poZzadavky k udéleni zapo€tu jsou vzdy detailné uvedeny
v sylabech (viz €l. 12, odst. 2-4 studijniho a zkuSebniho fadu TUL), terminy zkou$ek viz €l.
12, odst. 7-17 studijniho fadu TUL.

2. Odevzdavani praci:

e Vyulujici zpravidla zaCatkem semestru urli termin odevzdani seminarni prace. Prace,
ktera nebude odevzdana véas, nebude uznana. (Tykd se samoziejmeé i pfipadnych
naslednych oprav.)

e Seminarni prace odevzdavejte, neurci-li vyucujici jinak, v tisténé formé a s pfedepsanou
titulni stranou. Jina forma prace nebude uznana.

e Prace, které pracuji s posbiranymi udaji (z knih, internetovych zdroji apod.), musi
postupovat podle citaénich pravidel (viz richtig zitieren a K uZiti primarnich a



sekundarnich zdroji pri praci $kolnich praci na strankach KNJ) a nesmi mit pouze
kumulativni charakter — maji byt vysledkem samostatného uvazovani.

K bakalairskym/diplomovym pracim:

Student se bakalafské nebo diplomové praci aktivhé vénuje nejméné v rozsahu dvou
semestr(l. Je povinen se pravidelné dostavovat na konzultace s vedoucim prace, a to
nejméné trikrat za semestr, pficemz vysledky student odevzdava pribézné v jednotlivych
semestrech. Vzdy nejpozdéji do 15. ¢ervna (pro srpnové/zafijové terminy SZZ), pfipadné
tfi tydny pred celofakultnim terminem odevzdani prace (pro lednové a kvétnové/cervnové
terminy SZZ), je student povinen odevzdat "predfinalni" verzi prace. Jako "predfinalni"
oznacujeme takovou verzi prace, ktera jiz nevyzaduje zadné zasadni obsahové Upravy;
pocita se v ni jiz jen se zmé&nami formalnimi (napfiklad citani norma, bibliografie, format
pisma apod.) €i jazykovymi (jazykové korektury). Vedouci prace neni povinen provadét
zevrubné jazykové korektury, jazykova uroven textu je Cisté zalezitosti studenta.

3. Seznamy literatury k SZZ:

Seznamy literatury odevzdavejte nejpozdéji mésic pred SZZ, a to tak, Ze se osobné
dostavite v konzultaénich hodinach. Vyucujici s vami dany seznam projde a doporuci
jeho pfipadné doplnéni — samoziejmé je nejlepSi dostavit se v co nejvétSim Casovém
predstihu, aby byl na ¢etbu €as. Konzultovat je mozné i kdykoli béhem celého studia. Do
vySe zminéného mésice v zadném piipadé neni pocitana doba dovolenych, tj. letnich
prazdnin, pfip. vanocnich svatk.

Na pozdéjsi odevzdani seznamu nebude bran zfetel: Seznam bude automaticky vniman
jako vychozi pro SZZ, se vSemi pfipadnymi nedostatky.

Podrobnéjsi podminky ohledné seznamu v informaci k SZZ

4. Mailova korespondence

E- Mail musi byt opatfen pfredmétem a radnym oslovenim. Text mailu musi byt bez chyb
(Casto se stava, ze student ma ostudné problémy s matefstinou).

Neurci-li vyucujici jinak, piSte pouze na jeho univerzitni e-mailovou adresu, nikoli na
soukromou.

Slozitéjsi studijni véci (uznavani pfedmétd, stipendijni zalezitosti apod.) nefeste po
e-mailu, ale osobné se dostavte v konzultatnich hodinach. Vyuéujici nema vzdy Cas
odpovidat na kazdy e-mail, obzvlasté, ma-li byt odpovéd obsirng;si.

Neobdrzite-li odpovéd na e-mail, je to vétdinou proto, Ze vyulujici je zavalen jinymi
povinnostmi (maily se skute€né hromadi, postupné ,odrustaji“). Proto, je-li véc dllezita,
nevahejte urgovat, ovSem nejlépe se dostavte v konzultaénich hodinach.

Vyucujici nema povinnost fesit e-mailovou korespondenci v dobé svatka, vikendld Ci
dovolené. Proto korespondenci vyrizujte véas a s predstihem: Nedivte se napfiklad, ze
nedostanete odpovéd na konci zkouSkového, tésné pfed letnimi prazdninami.

5. Konzultace:

Student ma plné pravo na konzultaci v konzultaénich hodinach daného vyuéujiciho.
Rozpis konzultagnich hodin je vyvéSen na strankach katedry polatkem semestru. Ve
vyjime&nych pfipadech se Ize dohodnout se studentem na jiném terminu konzultace.

Ke konzultaci vZdy pfineste potfebné materialy (vypisy ze STAGu apod.).

Na konzultaci se miizete dostavit kdykoli béhem semestru, v terminu konzultanich hodin,
a to bez predchoziho ohlaseni. S danym vyucujicim muzete probrat jakykoli studijni
problém.

Konzultani hodiny neplati v prabéhu zkouSkového obdobi — zde konzultace po
predchozi domluvé (opét pfipominame: nevahejte urgovat, vyucujici jsou ve zkouskovém
obdobi pracovné velmi vytiZzeni a €asto nestihaji odpovidat).



